花蓮縣立三民國民中學教師宿舍借用管理辦法
民國106年2月10日本校105學年度第2學期第1次校務會議訂定通過

1、 目的：本校地處偏遠，為提供本校教職員工上班期間住宿之需要，作為宿舍安排與管理維護之依 據。

2、 依據：行政院102年3月28日院授財產公字第10235004711號函。
3、 借用對象：1.機關編制內人員、代理教師、代課教師及替代役男。

              2.借用順序：編制內教職員→替代役男→校隊教練→代理教師→兼代課教師。
4、 借用規則：1.新進教職員工向總務處提出借用宿舍之申請。
  2.總務處收到申請之後應於一週內完成宿舍分配並簽請校長核准。
  3.借用核准後，向總務處登記借用宿舍鎖匙，辦理離校手續時一併繳回。

              4.借用人員應完成宿舍及寢室內財產（物品）借用登記。

              5.借用人員應對寢室內公共財產負管理維護之責，如有損壞請向總務處報修。

              6.宿舍內公有傢俱、設備及水電，應共同愛惜使用並養成隨手關閉水電之習慣。

              7.使用電器時應遵守安全用電規則，避免過載引發跳電、電線走火。

8.宿舍內應保持寧靜，一切休閒活動、會客不得妨礙其他人員睡眠、休息。

9.宿舍內不得存放危險物品、違禁品(如汽油、酒精、毒品等)及貓、狗類或易防害他 人安寧之寵物。
10.宿舍內禁止酗酒、賭博、妨害風化及其他不正當之行為。

11.個人之交通工具應找尋適當地方停妥，不得防礙他人之行進動線。

12.個人之衣物請勿晾置於室內公共空間。

13.出入宿舍時，應隨手關門上鎖，以防宵小入侵，造成住宿人員安全危害及財物損失。

14.地區發生緊急災害時，應聽從上級或相關救災單位指示，住宿人員迅速撤出，以利救災進行。

15.借用人違反宿舍借用規則時，經宿舍管理委員會決議由總務處簽校長議處，情節重大者喪失其借用之權利。

5、 宿舍清潔維護規定：
              1.公共區域清潔：宿舍內所有公共區域使用後一律恢復清潔，並禁止堆放私人物品。

              2.廚房清潔：廚房使用後應清潔流理台、瓦斯爐台面及落水孔以維持廚房之整潔。
              3.個人垃圾：個人垃圾不得堆置於走道及公共區域。
6、 其他管理：

              1. 房間內公物由借用人保管，離職或喪失舍宿其借用之權利時，由總務處清點。          

2. 離職後或喪失其借用之權利後應於二週內移走個人物品，逾期時由總務處代為移至它處並通知領取。
7、 分配原則：以設籍外縣市(鄉、鎮)優先申請，倘申請人數多於寢室床位，則依下列各點辦理。
          1.寢室不足時，住家到學校單趟距離未達30公里者不得申請借用宿舍。    

              2.寢室不足時，由總務處協助申請花蓮縣玉里區教師集中宿舍。
              3.寢室不足時，依校內層級：校長→主任→組長→教師→職員→工友→替代役之優先順序安排一人一間。（層級相同時在本校年資深者優先）

              4.遇寢室空出時，在職之教師及職員依在校年資可優先申請更換寢室。

8、 宿舍之共同事務，由宿舍管理委員會決議之。

9、 宿舍管理委員會應於每學年初召開宿舍事務會議，共同決議事務。

10、 費用：
1.水費、電費請自行繳納。
2.依「全國軍公教員工待遇支給要點規定。將所併入之房租津貼數額按月如數扣回(簡任第14職等薦任第8職等700元，薦任第7職等至委任第4職等600元，委任第3職以下及雇員500元，技工工友400元)，如有因職務需要:夜間行政巡查、夜間課業生活輔導、體育訓練之教練、職員、替代役管理人員及役男免繳住宿費。
11、 本辦法經宿舍管理委員會修訂陳 校長核可通過後實施，修正時亦同。

