花蓮縣立三民國民中學各類場地租借實施辦法  
民國105年6月30日本校104學年度第2學期第3次校務會議訂定通過
民國108年8月29日本校108學年度第1學期第1次校務會議修訂通過
一、 本辦法依據花蓮縣國民中小學場所出借實施要點，並參酌本校實際情形與需要訂定。
二、 本辦法所指之租借用分外借、內借及內部教學、集會、活動等使用管理。
三、 本校各類場地管理由總務處會同各相關業務單位負責。
四、 本校各類場地在不影響本校教學、集會、活動之原則下得予內借或外借，內借以本校各單位為限，外借以政府機關、學校、社會團體為限，內外借用事由需以舉辦有關教育之課程、研習、學術演講、音樂演奏、康樂體育、慶典活動為限，婚喪喜慶、宴會概不借用。
五、 本校內部使用或內外單位借用場地，均應於使用一週前先向總務處辦理手續，經校長核定後，始得使用。
六、 本校教學、集會、活動等內部使用不收費用。外部單位借用需酌收管理維護費及保證金，但需先經校長核准。本項收支納入預算，依收支對列方式處理。收費標準如附表所示。
七、 借用單位對本校各類場地及設備之使用，均應善盡善良管理人之責，如有損壞，應負完全賠償責任。
八、 各單位使用本校場地、設備或器材，應遵行下列事項，敞有違者，外部單位逕予扣除保證金，不足數由借用單位補足；內部單位報請校長核處：
   (一)、未經同意使用之設備或器材不得移用，牆壁門窗不得打洞鑽孔。
   (二)、愛護使用保持整潔。
   (三)、保持安靜，勿大聲喧嘩，並注意安全。
   (四)、進入校區服裝應力求整潔。
   (五)、不得吸煙，嚼食檳榔。
   (六)、進入球場請穿著運動服裝，不打赤膊、不穿硬底鞋、釘鞋及拖鞋。
   (七)、水電用畢請隨手關熄，其他設備用畢請歸回原處。
   (八)、未同意借用之機房，辦公室，非經許可請勿擅自進入。

 (九)、各場館之電器、布幕、音響等設備之使用必須商得本校管理人員同意代為操作，借用者不得自行操作或接用。。

 (十)、場地租用必須包含布置與恢復原狀的時間，租期至少以四小時為計算單位，使用每超過十分鐘，即以一小時計。
       (十一)、租借時，需先繳交保證金3000元，待租借期滿歸還場地，經借用單位 驗收核可後發還，其他有關本校另行規定應遵守事項。
九、 本辦法經校務會議通過後實施，修訂時亦同。
     附表: 場地可租借類別、時間及費用如下表：
	借用場地
	收費標準
	備註

	學生宿舍
	每床每日200元         冷氣費：依實際使用收費
	提供熱水、寢具自備

	圖書室
	場地費：800元/小時     冷氣費：200元/小時
	容納人數：30人          內含投影設備

	階梯教室
	場地費：1000元/小時     冷氣費：依實際使用收費
	容納人數：150人          內含投影及音響設備

	打擊場
	場地費：500元/小時     燈具使用費：200元/小時
	

	風雨操場
	場地費：1000元/小時     燈具使用費：200元/小時
	

	電腦教室
	場地費：500元/小時     冷氣費：200元/小時
	容納人數：24人     借用時間以寒暑假及例假日為主。

	普通教室
	200元/小時
	容納人數：30人     借用時間以寒暑假及例假日為主。       內含投影設備


一、借用時間如為假日或下班時段，如需另安排一位本校人力協助管理，加班費由借用單位(人)支付。 
二、借用本校場館，用畢後須將場地垃圾清運、回復原狀後，始得退還場地使用保證金。
