	花蓮縣立三民國民中學107年寒假期間各處室行政人員輪值表

	月
	日
	星期
	輪值人員
	備註
	月
	日
	星期
	輪值人員
	備註

	1
	
	
	
	
	2
	1
	四
	何孟樺
	

	
	
	
	
	
	
	2
	五
	溫碧雲
	

	
	
	
	
	
	
	3
	六
	
	例假

	
	
	
	
	
	
	4
	日
	
	例假

	
	
	
	
	
	
	5
	一
	李雯佩
	

	
	
	
	
	
	
	6
	二
	李建勳
	

	
	
	
	
	
	
	7
	三
	林韋伶
	

	
	
	
	
	
	
	8
	四
	陳韋緻
	

	
	
	
	
	
	
	9
	五
	洪秀芳
	

	
	
	
	
	
	
	10
	六
	
	例假

	
	
	
	
	
	
	11
	日
	
	例假

	
	
	
	
	
	
	12
	一
	陳勉君
	

	
	
	
	
	
	
	13
	二
	楊淑芬
	

	
	
	
	
	
	
	14
	三
	林彥汝
	

	
	
	
	
	
	
	15
	四
	
	年假

	
	
	
	
	
	
	16
	五
	
	年假

	
	
	
	
	
	
	17
	六
	
	年假

	
	
	
	
	
	
	18
	日
	
	年假

	
	
	
	
	
	
	19
	一
	
	年假

	
	
	
	
	
	
	20
	二
	
	年假

	
	
	
	
	
	
	21
	三
	開學日
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	25
	四
	 陳勉君
	寒假開始
	
	
	
	
	

	
	26
	五
	 林翠緯
	
	
	
	
	
	

	
	27
	六
	
	例假
	
	
	
	
	

	
	28
	日
	
	例假
	
	
	
	
	

	
	29
	一
	 楊淑芬
	
	
	
	
	
	

	
	30
	二
	 林彥汝
	
	
	
	
	
	

	
	31
	三
	 劉蓉萍
	
	
	
	
	
	

	值勤
注意事項
	1.寒暑假期間各處室行政人員正常上下班且需控留適當人力處理相關業務。
2.輪值順序按各行政處室組織排序接續為原則，值日人員倘無法到勤時，應自覓妥代理人員執行勤務，若有互換值勤者，請自行和代理人更換並填列於輪值表(輪值表張貼至總務處)。
3. 107年護理師寒假輪值起， 107年教務主任寒假輪值止。


寒暑假輪值順序表

	序號
	職稱
	姓名
	備註

	1
	教學組長
	
	

	2
	教務主任
	
	107年寒假輪值止

	3
	會計主任
	
	107年暑假輪值起

	4
	佐理員
	
	

	5
	總務主任
	
	 

	6
	工友
	
	 

	7
	幹事
	
	

	8
	住宿生輔導員1
	
	

	9
	生教組長
	
	

	10
	輔導組長
	
	

	11
	學輔主任
	
	

	12
	護理師
	
	107年寒假輪值起

	13
	住宿生輔導員2
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